Zespot SzRot im. Kard. Ignacego Jeza w Tymieniu- Gimnazjum Samorzqdowe w Tymieniu

WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA PRZEPROWADZANIA
EGZAMINU GIMNAZJALNEGO
w roku szkolnym 2015/2016

Podstawaprawna:

1. ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn. DzU z 2004 r. Nr 256, poz.
2572, ze zm.), w tym w szczeg6Olnos$ci z ustawg z dnia 20 lutego 2015 r. 0 zmianie ustawy
o systemie o§wiaty oraz niektorych innych ustaw (DzU z 2015 r., poz. 357), zwang dalej ,,ustawg”
2. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 czerwca 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkow 1 sposobu przeprowadzania sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego
1 egzaminu maturalnego (DzU z 2015 r., poz. 959 ), zwanym dalej ,,rozporzadzeniem”

3. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie §wiadectw,
dyplomow panstwowych i1 innych drukow szkolnych (tekst jedn. DzU z 2014r. , poz. 893, ze zm.)

4. ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz U z 2014 r., poz.
1182, ze zm.)

5. komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 7 wrzesnia 2015r. w sprawie
szczegdtowych sposobow dostosowania warunkéw 1 form przeprowadzania sprawdzianu
I egzaminu Gimnazjalnego w roku szkolnym 2015/2016 , opublikowanym na stronie internetowej
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej , zwanym dalej ,,komunikatem o dostosowaniach”

6. komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 27 kwietnia 2015 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego, egzaminu maturalnego,
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe oraz egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie w 2016 roku, opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej , zwanym dalej ,, komunikatem o harmonogramie”

7. komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 7 wrzesnia 2015 r. w sprawie
materialdow 1 przyboréw pomocniczych, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy na sprawdzianie,
egzaminie gimnazjalnym oraz egzaminie maturalnym w 2016 roku, opublikowanym na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej , zwanym dalej ,,komunikatem o przyborach”

8. wykaz olimpiad, o ktorym mowa w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
z 29 kwietnia 2014 r. (w wersji zaktualizowanej z 7 wrze$nia 2015 r.) w sprawie wykazu olimpiad
przedmiotowych uprawniajacych do zwolnienia z przystgpienia do danej czeSci sprawdzianu ,
danego zakresu albo poziomu odpowiedniej czg$ci egzaminu gimnazjalnego oraz egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu w czgsci ustnej lub w czesci pisemne;] w roku szkolnym
2015/2016 , zwanym dalej ,,wykazem olimpiad”

9. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie
szczegblowych warunkdw 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidéw 1 stuchaczy
w szkotach publicznych (DzU z 2015 r., poz. 843).

WSTEP
Tre§¢ Wewnatrzszkolnej Instrukcji Dotyczacej Organizacji 1 Przebiegu Egzaminu Gimnazjalnego
podana zostanie do wiadomos$ci na co najmniej miesigc przed wilasciwym egzaminem
gimnazjalnym:
e Radzie Pedagogicznej — poprzez prezentacje podczas posiedzenia Rady Pedagogicznej oraz
wylozenie do wgladu w pokoju nauczycielskim.
e Rodzicom uczniow klas zdajacych egzamin w biezagcym roku szkolnym — poprzez
prezentacj¢ podczas zebrah z wychowaweca.
e Uczniom klas III — poprzez wychowawcow klas.
e (Czlonkom szkolnego zespotu egzaminacyjnego — poprzez szkolenie prowadzone przez
dyrektora.
Tekst Wewnatrzszkolnej Instrukcji Dotyczacej Organizacji 1 Przebiegu Egzaminu Gimnazjalnego
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jest dostepny w pokoju nauczycielskim, bibliotece szkolnej oraz na stronie internetowej szkoty.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg Instrukcja obowigzujacymi stajg si¢ przepisy zawarte
w dokumentach stanowigcych podstawe prawng oraz komunikaty dyrektora CKE oraz OKE

w Poznaniu.

TERMINARZ REALIZACJI ZADAN NA ROK SZKOLNY 2015/16

Data

CzynnoSciorganizacyjne

do 15 wrzes$nia 2015

e Poinformowanie uczniow klas trzecich oraz ich rodzicow o:
— terminie gtlownym i dodatkowym egzaminu,
— wymaganiachegzaminacyjnych,
— warunkachprzebieguegzaminu,
— mozliwych dostosowaniach warunkow i1 form egzaminu,
— terminie sktadania opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej,

—mozliwo$cizwolnienia z egzaminu z przyczyn losowych lub

zdrowotnych,

— mozliwosci zwolnienia z odpowiedniej czesci lub zakresu egzaminu
laureatow 1 finalistéw olimpiad przedmiotowych oraz  laureatow
konkurséwprzedmiotowychszczeblawojewodzkiegolub
ponadwojewodzkiego oraz o obowigzku dostarczenia przez ucznia
odpowiedniegozaswiadczenia.

do 30 wrzesnia 2015

e Zebranie pisemnych deklaracji rodzicow uczniéw ze w  skazaniemjezyka
obcego nowozytnego, z ktdrego uczen przystapi do trzeciej czesci
egzaminugimnazjalnego.

e Ustalenie, ktérzyuczniowie przystepuja obowigzkowo do egzaminu

z jezyka obcego nowozytnego zadeklarowanego przez rodzicow ucznia

tylko na poziomie podstawowym, a ktdrzy na poziomie podstawowym

1rozszerzonym.
e Zebranie deklaracji/wnioské6w rodzicéw uczniéw o woli przystapienia do
egzaminu z j¢zyka obcego nowozytnego na poziomie rozszerzonym.

do 30 wrzesnia 2015

e Opracowanie = wewnatrzszkolnejinstrukcji dotyczacej organizacji

iprzebieguegzaminu.

do 15 pazdziernika
2015

e Zebranie od ucznidbw  opinii/orzeczen/zaswiadczen lekarski
dokumentujgcych potrzebe dostosowania warunkow 1 form egzaminu do
indywidualnych potrzeb i mozliwosci ucznidow ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi.

ch

do 31 pazdziernika
2015

e Rada pedagogiczna wskazuje sposob lub sposoby dostosowania

warunkéw 1 form przeprowadzania egzaminugimnazjalnego
indywidualnych potrzeb i mozliwosci uczniow ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, wybierajac sposrod mozliwych sposobdéw dostosowania

warunkéw przeprowadzania egzaminu wyliczonych w Komunikacie

dyrektora CKE z 7 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegétowych sposobow

dostosowania  warunkowi  form  przeprowadzania sprawdziany

i egzaminu gimnazjalnego w roku szkolnym 2015/2016.
e W szczegbdlnych przypadkach, w tym nieujetych w Komunikacie
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dyrektora CKE, dyrektor szkoty, po uzgodnieniu z radgpedagogicznai na
podstawie pisemnego porozumienia z dyrektorem OKE, podejmuje
decyzj¢ o sposobach dostosowania warunkdéw przeprowadzania egzaminu
do potrzebucznia.

do 20 listopada 2015 | e Dyrektor, jako przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, informuje na
pisSmierodzicow  ucznidéw o przyznanych przez rade pedagogiczng
dostosowaniach.

do 24 listopada 2015 | e Rodzice ucznia sktadaja pisemne o§wiadczenie o skorzystaniu lub
rezygnacji z przyznanych uczniowi dostosowan.

do 30 listopada 2015 | e Zebranie od rodzicow potwierdzen prawidlowosci danych osobowych

uczniéwzdajacychegzamin.
Przeprowadzenie przez wychowawcow kontroli danych uczniow.
Uzgodnienie z OKE zwolnien uczniéw z egzaminu gimnazjalnego oraz
niestandardowych dostosowan form i1 warunkow przeprowadzania
egzaminu.
Przygotowanielisty ~ uczniéw przystepujacych do egzaminu oraz
przekazanie jej w formie elektronicznej dyrektorowi OKE.

do 18 stycznia 2016

Zebranie od rodzicow uczniow pisemne]j informacji o zmianie jezyka
obcego nowozytnego wskazanego w deklaracji na inny jezyk obcy,
ktorego uczen uczyt si¢ jako obowigzkowego w szkole lub rezygnacji

z przystapienia do egzaminu z j¢zyka obcego na poziomie rozszerzonym,
jezeli przystgpienie do egzaminu na tym poziomie nie bylo obowigzkowe.

do 20 stycznia 2016

Dyrektor szkoly przekazujeinformacj¢ o zmianach w deklaracji
w zakresie jezyka obcego nowozytnego do OKE w przypadku wszystkich
zdajacychdeklarujgcychzmiane.

Przekazanie do dyrektora OKE wniosku o przeprowadzenie egzaminu
gimnazjalnego w miejscu innym niz szkota.

do 17 lutego 2016

Powotanie cztonkow zespotu egzaminacyjnego oraz zastepcey
przewodniczacegotegozespotu.

Zawarcie porozumien z dyrektorami innych szkét, ktorych pracownicy
wchodza w sktad zespotu egzaminacyjnego.

Zebranie oswiadczen cztonkow zespolu w zakresie znajomosci przepisow
zwigzanych z bezpieczenstwem materiatOw egzaminacyjnych.

do 29 lutego 2016

Poinformowanie ucznidw oraz rodzicow o warunkach przebiegu
egzaminu.

do 17 marca 2016

Powolanie zespotow nadzorujacych oraz wyznaczenie przewodniczacych
tychzespolow.

do 1 kwietnia 2016

Przyjecie  od rodzicow  ucznidbw = — laureatow/finalistow
3
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konkursow/olimpiad — informacji o zmianie
jezyka obcego

do 6 kwietnia 2016

Przekazanie dom OKE informacji o zmianie j¢zyka obcego.

do 10 kwietnia 2016

Przyjecie od ucznidw zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu
laureata lub finalisty konkursu/olimpiady i1 przekazanie informacji do
OKE.

Odbycie przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego szkolenia
w zakresie organizacji egzaminu oraz przeszkolenie w tym zakresie
cztonkéw  zespotu  egzaminacyjnego 1  zebranie podpisow]
potwierdzajgcychodbycietegoszkolenia.

18, 19, 20 kwietnia
2016

Przeprowadzenieegzaminugimnazjalnego.

do 20 maja 2016

Weryfikacja wykazu ucznidow przystepujacych do egzaminu w terminie
dodatkowym.

maj — czerwiec 2016

Poinformowanie uczniéw klas II oraz ich rodzicow o zasadach
organizacji 1 przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego oraz terminie
waznosci opinii poradni pedagogiczno-psychologicznych
Wygenerowanie dla uczniow klas III haset do Panelu ucznia.

1, 2, 3 czerwca 2016

Dodatkowy termin przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego.

do 15 czerwca 2016

Przekazanie do OKE wniosku o zwolnienie z obowigzku przystgpienia do
egzaminu gimnazjalnego lub danej cz¢$ci egzaminu.

do 17 czerwca 2016

Odbior z OKE za swiadczen/informacji o szczegoétowych wynikach
uczniow.

do 22 czerwca 2016

Przekazanie do OKE informacji o uczniach, ktérzy nie moga otrzymac
zaswiadczenia o szczegdtowych wynikach egzaminu, a otrzymuja
informacje¢ o szczegdtowych wynikach egzaminu.

24 czerwca 2016 Wydanie uczniom zaswiadczen/informacji o szczegdlowych wynikach
egzaminu za pisemnym potwierdzeniem odbioru.

do zakonczenial Przechowywanie zeszytow zadan egzaminacyjnych, ktére pozostaty

rekrutacji do szkol w szkole po przeprowadzeniu egzaminu.

ponadgimnazjalnych

do 31 grudnia 2016

Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzeniem egzaminu
gimnazjalnego.

UWAGA! zalaczniki do instrukcji stanowia:

1. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ zadan.
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2. Powotane Zespoty Nadzorujace w kazdej sali.

ZASADY OBIEGU INFORMACJI DOTYCZACYCH EGZAMINU
GIMNAZJALNEGO

1.

Podczas pierwszego zebrania z rodzicami (do 30 wrze$nia) wychowawcy klas trzecich
zapoznaja rodzicoéw uczniow z ogOlnymi informacjami dotyczacymi warunkéw 1 form
przebiegu egzaminu gimnazjalnego oraz mozliwymi dostosowaniami warunkow 1 form
przeprowadzania egzaminu. Fakt ten powinien by¢ odnotowany w protokole z zebrania

z rodzicami.

Do 29 lutego 2016 roku wychowawcy klas sg zobowigzani do przekazania uczniom klas
trzecich oraz ich rodzicom kluczowych informacji o egzaminie, w tym przede wszystkim
dotyczacych:

e harmonogramu przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego — w terminie gldéwnym i

dodatkowym (kto przystepuje do egzaminu w terminie dodatkowym),

e struktury egzaminu (podziatl na cze$ci i zakresy/poziomy; czas trwania poszczego6lnych
zakresow/poziomow, w tym przedtuzenie czasu trwania w przypadku dostosowania
warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu) oraz zakresu sprawdzanych umiejetnosci,

e zasad przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego (przebieg egzaminu kazdego dnia), w tym:

— losowanianumerustolika,

— kodowaniaarkuszegzaminacyjnego,

— sprawdzaniakompletnos$ciarkuszaegzaminacyjnego,

— rozpoczynania pracy z arkuszem po otrzymaniu pozwolenia od nauczyciela,
— zglaszania koniecznos$ci skorzystania z toalety,

— zasad oddawania arkusza egzaminacyjnego po zakonczeniu pracy,

e sposobu zaznaczania odpowiedzi na karcie odpowiedzi oraz dodatkowego czasu (5 minut)
przeznaczonego na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia odpowiedzi na Kkarte
odpowiedzi,

e zakazu wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych lub korzystania
takich urzadzen w tej sali,

e przyboréw 1 materiatow, ktore zdajacy moga wnies¢ do sali egzaminacyjnej
(na egzaminie gimnazjalnym nie mozna korzysta¢ z kalkulatora),

e koniecznos$ci samodzielnego rozwigzywania zadan w czasie egzaminu,

e mozliwo$ci wgladu do sprawdzonej 1 ocenionej pracy egzaminacyjnej.

Fakt ten powinien by¢ odnotowany w dzienniku lekcyjnym oraz protokole zebrania z odzicami.
Nie pozniej niz do 10 kwietnia 2016 roku przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego
lub jego zastgpca przeprowadzi szkolenie w zakresie organizacji egzaminu gimnazjalnego
dla nauczycieli zatrudnionych w danej szkole wchodzacych w sklad zespotéw nadzorujacych.
Wyniki egzaminu, za§wiadczenia o szczegdtowych wynikach egzaminu dla kazdego zdajacego
OKE przekazuje do szkoty.

Uczen otrzymuje zaswiadczenie o szczegdtowych wynikach egzaminu za po $rednictwem
szkoly wraz ze §wiadectwem ukonczenia szkoly (za pisemnym potwierdzeniem odbioru).
Informacja o zasadach przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego oraz terminie waznos$ci opinii
poradni pedagogiczno-psychologicznych przekazywana jest przez wychowawcow rodzicom
uczniéw klas 11 na zebraniu zorganizowanym w drugim potroczu roku szkolnego
poprzedzajacego egzamin (maj/czerwiec). Fakt ten powinien by¢ odnotowany w protokole

z zebrania.
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POSTEPOWANIE Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI GZAMINACYJNYMI

1.

9.

Za zabezpieczenie i ochron¢ materialdow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem
— od momentu ich odbioru do czasu przekazania po egzaminie do OKE — odpowiada dyrektor
szkoty, jako przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego.
Nauczyciele wchodzacy w sktad zespotu egzaminacyjnego podpisuja o$wiadczenie w sprawie
znajomosci przepisOw zwigzanych z zabezpieczeniem materialdow egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem i ochrony danych osobowych.
Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego (z dokumentem stwierdzajacym
tozsamos$¢) lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu (z pisemnym upowaznieniem
i dokumentem stwierdzajagcym tozsamo$¢) odbiera przesytke zawierajaca materialy
egzaminacyjne niezb¢dne do przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego i sprawdza, czy nie
zostala ona naruszona, a nastgpnie sprawdza, czy zawiera ona wszystkie materiaty
egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego. Czynnos$ci te moga
zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka zespotu egzaminacyjnego.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
przechowuje i zabezpiecza wszystkie materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia
egzaminu gimnazjalnego.
W przypadku stwierdzenia, ze przesylka zawierajaca materialy egzaminacyjne zostata
naruszona lub nie zawiera wszystkich materiatow egzaminacyjnych niezbednych
do przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub
upowazniony przez niego czlonek tego zespotu niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora OKE
i dystrybutora materiatow egzaminacyjnych. Dyrektor OKE informuje przewodniczacego
zespolu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego czlonka tego zespolu o dalszym
postepowaniu.
Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek
tego zespotu okoto pdt godziny przed rozpoczeciem danego =zakresu albo poziomu
odpowiedniej czgs$ci egzaminu gimnazjalnego, w gabinecie dyrektora, sprawdza, czy materiaty
egzaminacyjne niezbgdne do przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego nie zostaty naruszone.
W przypadku stwierdzenia, ze materialy egzaminacyjne nie zostaty naruszone, przewodniczacy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu otwiera
je w obecno$ci przewodniczacych wszystkich zespoldw nadzorujacych oraz przedstawicieli
uczniow. Fakt ten zostajeodnotowany w protokole.
Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek
tego zespolu przekazuje kazdemu przewodniczacemu zespotu nadzorujacego:

e arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formie 1 liczbie odpowiadajacej liczbie uczniow

w danej sali egzaminacyjnej,
e inne materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia danego zakresu albo
poziomu odpowiedniej czes$ci egzaminu gimnazjalnego, tj.:

1) wykaz uczniow w danej sali egzaminacyjnej, przygotowany przez OKE,

2) formularz protokotu przebiegu danego zakresu albo poziomu odpowiedniej
cze$ci egzaminu gimnazjalnego w danej sali egzaminacyjnej,

3) naklejkiprzygotowaneprzez OKE,

4) plyty CD w przypadku czgs$ci trzeciej egzaminu (otwarcie opakowania ptyty CD
nastepuje w sali egzaminacyjnej bezposrednio po wniesieniu do niej arkuszy
egzaminacyjnych),

5) zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego razem =z przedstawicielem ucznidw przenosi
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

przygotowane materiaty egzaminacyjne do odpowiedniej sali egzaminacyjne;.
W przypadku stwierdzenia, ze materialy egzaminacyjne zostaly naruszone, przewodniczacy
szkolnego zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespolu
zawiesza dany zakres albo poziom odpowiedniej czgsci egzaminu gimnazjalnego 1 niezwtocznie
powiadamia o tym dyrektora OKE. Dyrektor OKE informuje przewodniczacego szkolnego
zespolu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego czlonka tego zespolu o dalszym
postepowaniu. Informacj¢ o zawieszeniu danego zakresu lub poziomu odpowiedniej czesci
egzaminu gimnazjalnego oraz podj¢tych dzialaniach zamieszcza si¢ w protokole zbiorczym.
Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych uczniom i po zakonczeniu czynno$ci organizacyjnych
(oraz po zakonczeniu odtwarzania nagran z ptyty CD w przypadku egzaminu z jezyka obcego)
wszystkie niewykorzystane oraz wadliwe arkusze egzaminacyjne (oraz niewykorzystane oraz
wadliwe ptyty CD) umieszcza si¢ w opisanej kopercie. Liczbe niewykorzystanych i wadliwych
arkuszy (oraz liczbe niewykorzystanych oraz wadliwych ptyt CD) odnotowuje si¢ w protokole.
Bezposrednio po zakonczeniu kazdego zakresu albo poziomu odpowiedniej cze$ci egzaminu
nastepuje odbior arkuszy egzaminacyjnych od zdajacych, uporzadkowanie i1 przeliczenie
materiatéw, odnotowanie liczby arkuszy w protokole oraz spakowanie i1 opisanie tych
materialdéw (zgodnie z zaleceniami OKE) oraz przekazanie ich przewodniczacemu szkolnego
zespolu egzaminacyjnego.
Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek
tego zespotu sprawdza kompletno$¢ materiatdéw egzaminacyjnych z danej sali w obecnosci
wlasciwego przewodniczacego zespotu nadzorujacego.
Po zebraniu materiatéw ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespolu zabezpiecza je zgodnie
z instrukcjg OKE. Nastepnie — po zakonczeniu odpowiedniej cze$ci egzaminu danego dnia —
sporzadza zbiorczy protokot danej czegsci egzaminu, ktory podpisuje. Protokotnalezysporzadzi¢
w dwodchjednobrzmigcychegzemplarzach.
Jeden egzemplarz protokolu przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego przesyta
do OKE w terminie 1 w sposob okreslony przez dyrektora  OKE.
Do protokotuzbiorczegodotaczasie:
e koperty zwrotne zawierajace wypelnione przez zdajacych karty odpowiedzi (karty
rozwigzan zadan egzaminacyjnych z nieoderwanymi kartami odpowiedzi),
e koperty zwrotne zawierajagce wypelnione przez zdajacych arkusze egzaminacyjne
(w przypadku zdajacych majacych prawo do arkuszy w dostosowanej formie oraz tych,
ktérym nie przystuguje prawo do arkuszy dostosowany ch, ale nie maja obowiazku
zaznaczania odpowiedzi na karcie lub zglosili, ze nie zdazyli przenies¢ wszystkich
lub czesci odpowiedzi na kartg),

e koperty zwierajagce wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze
egzaminacyjne oraz wadliwe ptyty CD,

e uzupehlione wykazy ucznidéw z kazdej sali egzaminacyjne;j,

e kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej lub laureata konkursu przedmiotowego,

e kopie wykazu zawartosci przesytki z materialami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora,

e decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu danego zakresu albo poziomu odpowiedniej
czgéci egzaminu gimnazjalnego (o ile taka sytuacja zaistnieje) wraz z arkuszami
egzaminacyjnymi tych uczniow.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek
tego zespotu przekazuje materialty egzaminacyjne wraz z dokumentacja do OKE w formie,
miejscu 1 terminie przez nig wskazanym.
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17.

18.

19.
20.

21.

22.

Osoba przekazujgca materiaty egzaminacyjne wraz z dokumentacjg powinna legitymowaé si¢
dowodem tozsamo$ci 1 upowaznieniem (o ile nie jest to przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego).
W szkolnej dokumentacji egzaminu gimnazjalnego pozostaja:
e protokoty przebiegu danego zakresu albo poziomu odpowiedniej czesci egzaminu z
poszczegblnych sal,
e protokoét zbiorczy przebiegu danej czesci egzaminu,
e oryginal wykazu zawarto$ci przesylki z materialami egzaminacyjnymi dostarczonej
przez dystrybutora,
o kopie wykazéw ucznidow przystepujacych do danego zakresu albo poziomu
odpowiedniej czgsci egzaminu w danej sali,
e kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu danego zakresu albo poziomu odpowiedniej
cze$ci egzaminu gimnazjalnego.
Powyzsze dokumenty szkota przechowuje do 31 grudnia 2016 roku.
W szkole pozostajg rownie z zeszyty zadan ucznidw, ktdrzy mieli obowigzek przeniesienia
odpowiedzi na kart¢ odpowiedzi. Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego
zabezpiecza zeszyty zadan ucznidw przed nieuprawnionym ujawnieniem danych osobowych
ucznidow, sktadajac je w kasie pancernej znajdujacej si¢ w sekretariacie szkoly. Zeszyty te sa
przechowywane do momentu zakonczenia rekrutacji do szkél ponadgimnazjalnych.
Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego zabezpiecza przed nieuprawnionym
ujawnieniem pozostalg w szkole dokumentacje dotyczaca przygotowania i przebiegu egzaminu.
O sytuacjach szczegélnych dotyczacych postepowania =z niejawnymi materiatami
egzaminacyjnymi nalezy bezzwlocznie poinformowaé przewodniczacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego.

PRZYGOTOWANIE, ORGANIZACJA I PRZEBIEG EGZAMINU

1.

Egzamin przebiega zgodnie z harmonogramem ogloszonym przez dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej w Komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z dnia
27 kwietnia 2015 r. w sprawie harmonogramu przeprowadzania sprawdzianu, egzaminu
gimnazjalnego, egzaminu maturalnego, egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe
oraz egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w 2016 roku.

Za zorganizowanie 1 przebieg egzaminu w szkole jest odpowiedzialny dyrektor, jako
przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

Dyrektor zawiera porozumienia z dyrektorami innych szkoét lub placowek w sprawie
pozyskania nauczycieli do zespotéw nadzorujacych przebieg egzaminu.

Nie po6zniej niz do 17 lutego 2016 r. dyrektor, jako przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego, powoluje cztonkow szkolnego zespotu egzaminacyjnego oraz moze powotaé
zastepce przewodniczacego tego zespotu.

Nie pozniej niz do 17 marca 2016 r. dyrektor, jako przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego, sposrod cztonkow zespotu egzaminacyjnego powotuje zespoty nadzorujgce
przebieg egzaminu w poszczeg6lnych salach oraz wyznacza przewodniczacych tych zespotéw
oraz ich zastepcow.

Na godzin¢ przed rozpoczegciem kazdej czesci egzaminu przewodniczacy szkolnego zespolu
egzaminacyjnego sprawdza, czy zespoly nadzorujagce egzamin s3 kompletne.
W szczegolnychprzypadkachlosowychwyznacza w zastgpstwieinnegonauczyciela.

W dniu poprzedzajacym dang czgs¢ egzaminu przewodniczacy zespotdéw nadzorujacych
upewniajg sie, ze zostaly przygotowane kartki z numerami stolikéw oraz losy z numerami
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

stolikow.
W dniu poprzedzajacym trzecig czg¢§¢ egzaminu przewodniczacy szkolnego zespolu
egzaminacyjnego wraz z przewodniczacymi zespotdéw nadzorujacych sprawdza stan techniczny
urzadzen niezbednych do jej przeprowadzenia w kazdej sali (odtwarzacza ptyt CD, glo$nikow)
oraz ich rozmieszczenie, gwarantujace wysoka jako$¢ dzwigku, przeprowadza probe odstuchu
przyktadowego nagrania tekstu w salach wyznaczonych do przeprowadzenia czgsdci trzeciej
egzaminu.
Jezeli na egzamin zglosza si¢ obserwatorzy, musza okaza¢ przewodniczacemu szkolnego
zespolu egzaminacyjnego dokument stwierdzajacy tozsamos$¢ i dokument potwierdzajacy
upowaznienie/delegacje do obserwacji wydany przez uprawniong instytucje. Obserwatorzy nie
sg cztonkami zespotu nadzorujacego egzamin. Potwierdzaja swoja obecno$¢ podpisem
w odpowiednich miejscach protokotu przebiegu egzaminu w danej sali.
W kazdym dniu egzaminu przewodniczacy zespotéw nadzorujacych sprawdzaja odpowiednie
przygotowanie sal oraz urzadzen niezbgdnych do przeprowadzenia danej cze$ci egzaminu
a w szczeg6lnosci:
e ustawienie ponumerowanych stolikow w sposoéb zapewniajacy samodzielng prace
zdajacych,
e wlasciwaliczbakrzeset,
e usuni¢ccie z sali egzaminacyjnej pomocy dydaktycznych z przedmiotu/przedmiotéw
objetych egzaminem,
e przygotowanie losOw z numerami stolikow,
e przygotowanie kartek z imieniem, nazwiskiem, numerem PESEL i1 kodem zdajacego,
e przygotowanie odpowiednich stanowisk dla ucznidw uprawnionych do dostosowania
warunkow i1 formy egzaminu,
e przygotowanie miejsc dla cztonkow zespotu nadzorujacego i obserwatorow,
e umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy lub planszy do zapisania
godziny rozpoczecia 1 zakonczenia danego zakresu/poziomu egzaminu,
e umieszczenie przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajacych
(imi¢ 1 nazwisko) w danej sali,
e przygotowanie sprzetu niezbednego do przeprowadzenia trzeciej cze$ci egzaminu,
e przygotowanie zestawow zapasowych przyborow do pisania 1 rysowania(dtugopisy
z czarnym tuszem 1 linijki).
Odpowiednio  wcze$nie przed rozpoczgciem kazdego zakresu/poziomu  egzaminu
przewodniczacy  zespotow  nadzorujagcych  sprawdzaja  przygotowanie — materialow
1 dokumentacji niezbednej do ich przeprowadzenia.
Przewodniczacy zespolu nadzorujacego przypomina zdajacym, czlonkom zespotow
nadzorujacych oraz obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen
telekomunikacyjnych badz korzystania z takich urzadzen w tej sali.
Przewodniczacy zespolu nadzorujacego przypomina zdajacym, ze do sali egzaminacyjnej moga
wnies¢ wylgcznie przybory wymienione w komunikacie o przyborach, tj.
e w przypadku kazdej czgsci egzaminu — pidro lub dlugopis z czarnym
tuszem/atramentem,
e dodatkowo w przypadku cz¢$ci drugiej egzaminu z zakresu matematyki — linijke.
O godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego zdajacy
wchodzg do sali pojedynczo wedtug kolejnosci na liscie 1 losujg numery stolikow, przy ktorych
beda pracowali.
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze odstapi¢ od losowania numerdéw stolikow
w przypadku ucznidow korzystaj gcych z dostosowania warunkéw lub formy przeprowadza nia
egzaminu oraz w innych uzasadnionych przypadkach (np. zezwolenie uczniowi spdznionemu



Zespot SzRot im. Kard. Ignacego Jeza w Tymieniu- Gimnazjum Samorzqdowe w Tymieniu

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

na przystapienie do egzaminu). W takich przypadkach miejsce danemu uczniowi wskazuje
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego. Nalezywczesniejustalic,
ktorestolikiniebedgpodlegatylosowaniu.

Jezeli zdajacy przystepuja do obu zakreséw/poziomoéw danej czesci egzaminu przeprowadzanej
tego samego dnia w tej samej sali, losowanie stolikow przeprowadza si¢ jednokrotnie,
przed rozpoczgciem pierwszego zakresu/poziomu danej czgsci egzaminu.

Zdajacy powinni mie¢ przy sobie dokument stwierdzajacy tozsamo$¢ i okaza¢ go w razie
potrzeby. W przypadku braku odpowiedniego dokumentu tozsamo$¢ ucznia moze by¢
potwierdzona przez jego wychowawce lub innego nauczyciela danej szkoty.

Zdajacy zajmuje miejsce przy stoliku, ktorego numer wylosowal.

Po zajeciu  miejsc przez zdajacych przewodniczacy zespotu nadzorujacego odbiera
od przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego materialy egzaminacyjne.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego razem z przedstawicielem ucznidéw przenosi odebrane

materialy egzaminacyjne do odpowiedniej sali egzaminacyjnej.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje zdajacych:

e 0 zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu,

e 0 dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnos$ci przeniesienia
odpowiedzi do zadan zamknictych na karte odpowiedzi po zakonczeniu czasu
przeznaczonego na rozwigzywanie zadan,

e 0 zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakoniczeniu pracy.

Czlonkowie zespotu nadzorujacego rozdaja zdajacym arkusze egzaminacyjne o godzinie

wyznaczonej w harmonogramie ogtoszonym przez dyrektora CKE.

Po otrzymaniu przez uczniéw arkuszy egzaminacyjnych oraz naklejek przygotowanych przez

OKE przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje zdajacych o:

e obowiazku zapoznania si¢ przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja
wydrukowang na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego,

e konieczno$ci sprawdzenia kompletno$ci arkusza egzaminacyjnego,

e koniecznos$ci wyrwania kart rozwigzan zadan otwartych wraz z karta odpowiedzi ze srodka
arkusza egzaminacyjnego (w przypadku arkuszy z jezyka polskiego, matematyki i jezyka
obcego nowozytnego na poziomie rozszerzonym),

e konieczno$ci sprawdzenia, czy zeszyt zadah egzaminacyjnych oraz karta rozwigzah zadan
egzaminacyjnych zawierajg wszystkie kolejno ponumerowane strony,

e koniecznosci sprawdzenia poprawnosci numeru PESEL na naklejkach przygotowanych
przez OKE,

e sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego (dotyczy zdajacych, ktorzy wykonuja
te czynno$¢ samodzielnie).

Cztonkowie zespolu nadzorujgcego sprawdzaja poprawno$¢ zamieszczenia danych oraz

naklejek, udzielaja odpowiedzi na pytania zdajacych zwigzane wylacznie z kodowaniem

1 rozumieniem instrukcji dla zdajacego. Cztonkowie zespotu nadzorujacego nie moga

udziela¢zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich komentowac.

Po rozdaniu zdajacym arkuszy egzaminacyjnych uczniowie spoznieni nie zostaja wpuszczeni do

sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie p6zniej niz po zakonczeniu

czynnosci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej ucznia spdznionego
podejmuje przewodniczacy zespolu nadzorujgcego, ale zdajacy konczy prace z arkuszem
egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy (planszy).

Po czynnosciach organizacyjnych, w tym sprawdzeniu poprawnosci kodowania,

przewodniczacy zespotu nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu,

czas rozpoczecia 1 zakonczenia pracy z zestawem egzaminacyjnym. W sali, w ktorej cztonek
zespotu nadzorujacego odczytuje (z arkusza rezerwowego) uczniom z gteboka dysleksja teksty
liczace 250 stéw lub wigcej, czas rozpoczecia i zakonhczenia pracy z zestawem w czesci
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humanistycznej zapisuje si¢ po zakonczeniu tej czynno$ci. Jes§li arkusz zawiera teksty
do odczytania, to informacja o tym bgdzie zamieszczona na stronie tytutowe;.

27. Czas pracy z arkuszem egzaminacyjnym liczy si¢ od momentu zapisania na tablicy godziny
rozpoczecia pracy i wynosi odpowiednio:
a) Ww czeScihumanistyczne;j:

z arkuszem egzaminacyjnym z historii i wiedzy o spoleczenstwie — 60 minut, inu moze

by¢ przedtuzony — nie przypadku ucznidéw, dla ktérych czas trwania egzam wigcej niz 80
minut,

z arkuszem egzaminacyjnym z jezyka polskiego — 90 minut, w przypadku uczniow,
dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony — nie wigcej niz 135 minut,

a)

28.

29.

30.

31

32.

w czg¢$cimatematyczno-przyrodnicze;j:

e 7z arkuszem egzaminacyjnym z przedmiotow przyrodniczych — 60 minut,
w przypadku uczniow, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢ przedluzony
— nie wiecej niz 80 minut,

e 7 arkuszem egzaminacyjnym z matematyki — 90 minut, w przypadku uczniow,
dla ktoérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony — nie wiecej niz 135
minut,

c) w czesci z jezyka obcego nowozytnego:

e 7z arkuszem egzaminacyjnym na poziomie podstawowym — 60 minut, w przypadku
ucznidow, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony — nie wigcej
niz 80 minut,

e 7z arkuszem egzaminacyjnym na poziomie rozszerzonym — 60 minut, w przypadku
uczniow, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony — nie wigcej
niz 90 minut.

W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po zapisaniu godziny
rozpoczgcia 1 zakonczenia egzaminu nastgpuje odtworzenie nagrania z ptyty CD.

W celu monitorowania prawidlowego przebiegu egzaminu cztonkowie zespotu
nadzorujacego oraz obserwatorzy moga poruszaé si¢ po sali egzaminacyjnej] w sposob
niezaktocajacy pracy zdajacym, cicho, bez zagladania do prac zdajacych.

Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym zdajacy nie mogg opuszcza¢ sali
egzaminacyjnej. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze zezwoli¢, w uzasadnionej
sytuacji,

na opuszczenie sali po zapewnieniu warunkow wykluczaj acych mozliwosé
kontaktowania si¢

zdajacego z innymi osobami (nic dotyczy sytuacji, w ktorej konieczne jest skorzystanie

z pomocy medycznej).

. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez ucznia,

wniesienia przez ucznia do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego albo
korzystania przez ucznia z urzgdzenia telekomunikacyjnego w sali egzaminacyjnej lub
zaklocania przez ucznia prawidlowego przebiegu egzaminu w sposéb utrudniajacy prace
pozostatym uczniom, przewodniczacy zespolu nadzorujacego, po konsultacji
z pozostatymi cztonkami zespotu nadzorujacego, prosi do sali przewodniczacego
szkolnego zespotu egzaminacyjnego, powiadamia go o zaistnieniu okolicznosci bedacych
podstawa do przerwania zdajacemu pracy z arkuszem egzaminacyjnym. Przewodniczacy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego podejmuje decyzj¢ o przerwaniu pracy z arkuszem
tego zdajacego, uniewaznia jego prace oraz nakazuje mu opuszczenie sali
egzaminacyjne;j.

Jesli zdajacy ukonczyl prace przed czasem, zglasza to zespotowi nadzorujacemu przez
podniesienie r¢ki, zamyka swdj arkusz 1 odktada go na brzeg stolika. Przewodniczacy lub
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33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

inny cztonek zespotu nadzorujagcego w obecno$ci ucznia sprawdza kompletnos¢

materiatow przy jego stoliku. Dodatkowo, jezeli zdajacy zglasza zakonczenie pracy

wczesniej niz na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace

z arkuszem, przed odebraniem jego arkusza czlonek zespolu nadzorujacego dany sektor

sprawdza, czy uczen  zaznaczyt odpowiedzi na  karcie  odpowiedzi.

W przypadkubrakuzaznaczenpolecaprzeniesienieodpowiedzinakarte

(nie dotyczy uczniow ze specyficznymi trudno §ciami w uczeniu si¢, korzystajacych

z arkuszy dostosowanych, tj. G...-...2, G...-...4, G...-...5, G...- ...6, G...-...7, G...-...8,

uczniéw niepelnosprawnych ruchowo, uczniow z czasowa niesprawnoscig rak, uczniow

z afazjg). Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczen wychodzi, nie zakidcajac

pracy pozostatym piszacym. Czynno$ci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych

od zdajacych, ktorzy ukonczyli prace przed czasem muszg by¢ tak zorganizowane, by nie
zaklocaty pracy pozostatym zdajacym.

Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prac¢ z arkuszem
egzaminacyjnym przewodniczacy zespolu nadzorujacego przypomina zdajagcym
o konieczno$ci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi. Obowigzek ten nie dotyczy
uczniow ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢, korzystajacych z arkuszy
dostosowanych, tj. G...-...2, G...-.. .4,

G...-...5, G..-...6, G..-...7, G...-...8, uczniow niepelnosprawnych ruchowo, uczniow

z czasowa niesprawnoscig rak, uczniow z afazja

Po uptywie czasu przeznaczonego na prace z arkuszem egzaminacyjnym przewodniczacy

zespohu nadzorujacego:

¢ informuje zdajacych o zakonczeniu pracy,

e wyznacza dodatkowy czas (5 minut) na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia przez
ucznidow odpowiedzi na karty odpowiedzi (dotyczy zdajacych, ktorzy maja obowigzek
zaznaczenia odpowiedzi w karcie),

e poleca cztonkom zespotu nadzorujgcego kontrole czynnosci wykonywanych przez
ucznidéw,

e poleca po uptywie dodatkowego czasu zamknigcie arkuszy i odtozenie ich na brzeg
stolika.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego zleca cztonkom zespotu nadzorujacego odbiodr

arkuszy od uczniéw w swoich sektorach. W obecnosci wszystkich uczniow cztonkowie

zespotu nadzorujacego sprawdzaja kompletnos¢ arkuszy i1 przyjmuja je od zdajacych.

Przewodniczacy zezwala zdajacym, z wyjatkiem ucznia, ktory ma by¢ obecny podczas

pakowania materiatdéw egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.

Po zakonczeniu pracy z pierwszym arkuszem egzaminacyjnym w danym dniu nastepuje

przerwa.

W czasie kazdej z przerw uczniowie przebywaja na Swietlicy szkolnej pod opieka

nauczyciela.

Czlonkowie zespotu nadzorujacego w obecnosci przedstawiciela zdajacych:

e w przypadku uczniéw, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE — przyznano
prawo do dostosowania warunkoOw egzaminu polegajace na zastosowaniu
szczegblowych kryteriow oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi
na kart¢ zaznaczaja przyznane tym uczniom uprawnienia, zamalowujac odpowiednie
pole na — w zalezno$ci od arkusza — zeszycie zadan, karcie rozwigzan zadan
otwartych oraz/lub karcie odpowiedzi,

a) w czesci pierwsze] egzaminu (historia 1 WOS. Przedmioty przyrodnicze, jezyk obcy
nowozytyny poziom podstawowy) — na zeszycie zadan i karcie odpowiedzi;
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b) w czesci drugiej egzaminu (jezyk polski, matamatyka, jezyk obcy nowozytny poziom
rozszerzony) — na zeszycie zadan, karcie rozwigzan zadan egzaminacyjnych i karcie
odpowiedzi;

e odnotowuja na wykazie uczniow oddanie arkuszy egzaminacyjnych przez zdajacych,
e przygotowujg materiaty do przekazania do OKE,
e przeliczaja, porzadkuja i pakuja materialy egzaminacyjne zgodnie z instrukcja OKE.

a) w przypadku arkuszy zdajacych, ktérzy maja obowigzek zaznaczenia odpowiedzi
na karcie, oddzielajg elementy arkuszy przekazywane do OKE od zeszytow zadan, tj.:

a) w czesci pierwsze] egzaminu (historia i WOS. Przedmioty przyrodnicze, jezyk obcy
nowozytyny poziom podstawowy)— dzielg arkusze na:

(-) zeszyty zadan egzaminacyjnych (pozostaje w szkole);

(+) karty odpowiedzi (odrywaja karty od zeszytow zadan) — pakuja tylko karty odpowiedzi

b) w czgdci drugiej egzaminu (jezyk polski, matamatyka, jezyk obcy nowozytny poziom
rozszerzony) — dzielg arkusze na:

(-) zeszyty zadan (pozostaje w szkole);

(+) wyrwane prze uczniéw karty rozwigzan zadan egzaminacych + karty odpowiedzi (nie
odrywaja kart odpowiedzi od kart rozwigzan egzaminacyjnych) — pakuja do bezpiecznych
kopert polaczone karty rozwigzan zadan egzaminacyjnych z karta odpowiedzi

39. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego sporzadza wykaz ucznidow przystepujacych do
danego zakresu albo poziomu odpowiedniej cze$ci egzaminu w danej sali oraz protokot
przebiegu odpowiedniego zakresu/poziomu danej czeSci egzaminu w sali. Protokot
podpisuja osoby wchodzace w sklad zespotu nadzorujacego oraz obserwator.

40. Przygotowane  materialy  przewodniczacy zespotu  nadzorujacego  przekazuje
przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

41. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ materiatow
z danej sali w obecnos$ci odpowiedniego przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

42. Praca z drugim zestawem w danym dniu przebiega wedlug takich samych procedur.

43. Po zebraniu materialow ze wszystkich sal egzaminacyjnych w danym dniu
przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie
z instrukcja OKE. Nastepnie, w obecnosci przewodniczacych zespotow
nadzorujacych, sporzadza zbiorczy protokot
odpowiedniego zakresu/poziomu danej czgsci egzaminu, obejmujacy takze wykaz
ucznidow, ktérzy nie przystgpili do odpowiedniego zakresu/poziomu danej cze¢sci
egzaminu albo przerwali prac¢ z danym arkuszem egzaminacyjnym, albo ktorym
przerwano 1 uniewazniono zakres/poziom danej cz¢sci egzaminu.

44. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespolu przekazuje materialy egzaminacyjne wraz z dokumentacjg do OKE
w formie, miejscu i terminie przez nig wskazanym.

45. Instrukcja wprowadzona zostaje zarzadzeniem Dyrektora Szkoty z mocg obowigzujaca
od 1 wrzesnia 2015 r.

46.Traci moc dotychczasowa instrukcja.
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